西安理工大学大型仪器设备验收单
设备使用单位:                               设备到校时间:       年   月   日
	仪 器 名 称
	型号规格
	数 量（台套）
	附 件
	生 产 厂 家

	
	
	
	
	

	出 厂 日 期
	出 厂 编 号
	主 要 技 术 指 标

	
	
	

	外观及包装

验  收
	设备负责人：           年   月   日

	随机附件、软件
及技术资料验收
	                              资料验收人:            年   月   日

	功能及技术指标
测试验收
	                               验 收 人:             年   月   日     

	质量问题处理
意见及结果
	                               验 收 人:             年   月   日

	项目负责人

意  见
	                                签    名：          年   月   日

	验收小组意见
	

	备注
	1.仪器购入后要求在10日内验收完毕,进口设备在索赔期内验收完毕。凡有安装调试合同的，必须有厂方人员在场才能开箱。

2.验收报告一式二份，实验室管理处、使用单位各存一份。

3.验收办法参照实字[1992]第03号《仪器设备验收办法》执行。

4.设备验收合格后，必须及时在实验室管理处进行设备文件材料的归档，填写《大型仪器设备档案归档记录表》领取并随机填写《设备运转记录（册）》，落实设备负责人、物管员，制定相应的操作规程、管理办法，并于每年的11月中旬向实验室管理处报送《西安理工大学教学、科研用大型精密仪器设备利用率与管理状况调查表》。


说明：验收单一式两份，作为设备技术档案资料，由设备使用单位、档案管理单位各存一份。      

实验室管理处制表
